Guatemala, 27 de Marzo del 2,018

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
NOmero 237-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial NGmero 9-2018,
correspondiente al mes de Marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A nimero 00051.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y actualizacion
del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas;

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion de Pre-6rdenes
de Compra de insumos;

c) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la revision de planificaciones de las
actividades de los diferentes programas sustantivos;

d) Apoyar en la elaboracién de reportes semanales de las actividades que se
desarrollan por parte de los diferentes programas sustantivos;

e) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la recepcién y revision de las
actividades ejecutadas por los diferentes programas sustantivos;

f) Apoyar y participar en las actividades que realice la Direccion de Areas Sustantivas
cuando se le requiera;

g) Brindar apoyo para la verificacién y confirmacién del Plan Anual de Compras (PAC).



RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y actualizacién del
Plan Operativo Anual (POA) de la Direcci6n de Areas Sustantivas.

Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion de Pre-6rdenes de
Compra de insumos.

Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revision de planificaciones de
las actividades de los diferentes programas sustantivos.

Se brindé apoyo en la elaboracién de reportes semanales de las actividades que se
desarrollan por parte de los diferentes programas sustantivos.

Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la recepcién y revisién de las
actividades ejecutadas por los diferentes programas sustantivos.

Se brind6 apoyo y se asisti6 en las actividades que se realizaron enla Direccién de Areas
Sustantivas.

Se brindé apoyo para la verificacion y confirmacién del Plan Anual de Compras (PAC)

Vo.Bo. o Patriciauficg Santiaga de Ladn
Directora de Argas Sustantivas al.
ltij:'n General del Deporta y la Recreacitn

inisterio de Cultura y Deportes




